Te invitamos a ingresar
al aula virtual.




Recuerde como

ingresar al Aula
Virtual

Tenga en cuenta que para el ingreso al
Aula Virtual. Lo podra hacer a través del
correo electronico estudiantil.




Contenidos

Formas de ingresar al
Aula Virtual

1. Ingresar al Aula Virtual desde el Correo Electrdonico
2. Ingresar al Aula Virtual directamente desde el Aula
3. Preguntas Frecuentes




1. de ingresar al Aula Virtual desde el Correo
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Ingrese al Portal WEB www.colsanjose.edu.co y seleccione la opcion CORREO INSTITUCIONAL
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PASO 2 S

Iniciar sesion

ESLCANTILL@colsanjose.edu.co

Digite los datos de acceso al

;Mo tiene una cuenta? Cree una.

correo electronico
t d. t.| ;Mo puede acceder a su cuenta?
estudiantil.
P . ' Opciones de inicio de sesion
or ejemplo:

ESLCANTILL@colsanjose.edu.co
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PASO 3 < e8lcantill@colsanjose.edu.co

Escribir contrasena

He olvidado mi contrasena

Digite los datos de acceso
Contraseia del correo electréonico
estudiantil.

¢Necesita Ayuda? Péngase en contacto con nuestro
Centro de Servicios Informaticos a través de: email:
sistemas@colsanjose.edu.co tel.: (+57 5) 3670600,
Ext.: 663,674,675
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PASO 4

Office 365 —

/ Apps JCIA Install Office
ﬁ Outlook .. OneDrive

Meni Office365 .. .. e E ® % @A P & &

OneDrive Word Excel PowerPoint OneMote SharePoint Teams Sway All apps
Q PowerPoint u OneNote
Q SharePoint ﬁ Teams vith me Discover T Upload and open...
@ Sway
All apps =

/ Documents

De clic en el Mend
de Office365,
seguidamente en la
opcion Todas las
aplicaciones.




PASO 5

Back

Incégnito G%;
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Install Office
P search all of your apps ICIA
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o .‘ Aula Virtual Colegio San José OneDrive Word Excel PowerPoint OneMote SharePoint Teams Sway All apps
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@ SAP
Ubique al iniciar . ....... fith me  Discover T Upload and apen..
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@ Flow
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Aula Virtual Colegio San José ™ English (en) »

Log in

lUsername
Password

Remember usernames

Fargotten your usexgame or pass ? \
Cookies must be enabled in yi owser  (2)
F'nalmente CI'C en Por favor, tener en

OpenlD Connect Some coursesdfay allow guest acces! cuenta NO digitar lOS
datos en el formulario
que se encuentra
inicialmente y que esta

[ Opentd Gomnect tachado en rojo.

00 d3 d JUE

Log in using your account on:




Desde el meni MIS CURSOS, podra visualizar todas las Areas en las que se encuentra
matriculado.

Aula Virtual Colegio San José ™ Espaiiol - Colombia (es_cp) » & Mis cursos b

& LUCIA CANTILLO ARDILA

£ Preferencias 4

Calendario

Mensajes

# Area personal B Archivos privados

= Mensajes en foros

Contenido del curso: ¥ Search all course Area personal (] = pebates

content PR &2 Mis calificaciones
— Inicio del sitio L
= VISTA GENERAL DE CURSO S| No # Insignias

c Calendario cd (w Salir
inea de tiem Ursos
; ” © Ayuda

Archivos privados

% USUARIOSEN O
LINEA

1 usuario online (Gltimos 5 minutos)
O LUCIA CANTILLO ARDILA

= MIS ULTIMAS =]
Sin cursos INSIGNIAS

Mo tiene insignias que mostrar
En caso de no aparecer alguna area que considere debe estar, por favor notifiguelo.
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PASO 3

Acceder

ombre de usuaria

ntrasefa

De clic en el boton OFFICE
365, tal como se indica en el
l"ecuadrO amari“O. ¢Olvidd su nombre suariowgontrasefia?

Las 'Cookies' deben r habilitadas en su nidvegador (%)

L RecordaNgombre de ugd@rio

OpeniD Connect
Aunos cursos permiten el acceso de invitados
\
\dentifiquese usando su cuenta en: Por favor, tener en cuenta No digitar los datos en el

formulario que se encuentra inicialmente y que esta
tachado en rojo.

]J OpenlD Connect




PASO 4

Digite los datos de acceso al

Be Microsoft

Iniciar sesion

EBLCANTILL@colsanjose.edu.co

correo electronico

estudiantil. ;No tiene una cuenta? Cree una.
;Mo puede acceder a su cuenta?

Por ejemplo:

Opciones de inicio de sesion

ESLCANTILL@colsanjose.edu.co
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PASO 5 € e8lcantill@colsanjose.edu.co

Escribir contrasena

He olvidado mi contrasena

Digite los datos de acceso,

Contraseiia del correo electréonico
estudiantil.

¢Necesita Ayuda? Péngase en contacto con nuestro
Centro de Servicios Informaticos a través de: email:
sistemas@colsanjose.edu.co tel.: (+57 5) 3670600,
Ext.: 663,674,675
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= Office 365 -
/ Apps ICIA Install Office
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OneDrive Word Excel PowerPoint OneMote SharePoint Teams Sway All apps
Q PowerPoint u OneNote
Q SharePoint ﬁ Teams vith me Discover T Upload and open...
@ Sway
All apps =

/ Documents

De clic en el Mend
de Office365,
seguidamente en la
opcion Todas las
aplicaciones.
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P search all of your apps ICIA

Admin selected apps . m [' m a * @ %
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Preguntas frecuentes

1. {Como manejar dos cuentas en un mismo PC?

Si se van a manejar dos cuentas o mas en un
mismo computador, es recomendable
trabajar en un navegador diferente (Google
Chrome, Safari, Mozilla, Edge, Internet
Explorer)

Si se van a manejar las cuentas en el mismo
navegador, entonces, para cambiar de una
cuenta a otra, es necesario cerrar sesion en
Aula Virtual, y cerrar sesidon en correo
electrénico.




Preguntas frecuentes

2. (Qué sucede si hay contenidos que no se pueden visualizar?

Lo mas probable es que si algun contenido no se
puede visualizar, sea por inconvenientes del
navegador (Google Chrome, Safari, Mozilla, Edge,
Internet Explorer.) Por tanto, antes de reportar
cualquier novedad al respecto, es necesario
probar ingresando desde otro navegador.




Preguntas frecuentes

3. ¢Qué hacer si el icono de Aula Virtual no aparece en el
menu de office 365?

La razon por la cual no aparece el icono, es
debido aquella cuenta es nueva, y entretanto
qgue se sincronicen todas las aplicaciones de
office365, este no aparecera.

En ese caso, es recomendable ingresar a través
del Aula Virtual directamente, es decir,
siguiendo laforma2, mencionada en este
instructivo.




Cualquier duda respecto al Aula Virtual, podra escribir a:

coordinaciontic@colsanjose.edu.co




